Na temelju ¢lanka 25. stavak 1. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine™ broj
75/21) 1 ¢lanka 2. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (,,Narodne novine™ broj 132/21), ravnateljica Dje¢jeg vrtica ,,Kalnicki jaglac™ dana
27. prosinca 2021. godine donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata
Djecjeg vrti¢a ,,Kalnicki jaglac* za 2022. godinu

Clanak 1.

Planom Kklasitikacijskih oznaka 1 broj¢anih oznaka stvaratelja 1 primatelja akata Dje¢jeg vrtica
,Kalni¢ki jaglac™ za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake
akata koji se mogu pojaviti u radu Dje¢jeg vrtica , Kalnicki jaglac®.

Sastavni dio ovog Plana su i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Djecjeg vrtica
,Kalni¢ki jaglac™.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljede¢i nacin:

0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA
00 Drzava i drustvo

008 Informiranje

008-01/22-01/ Informiranje opcenito
008-02/22-02/ Javno informiranje
01 Drzavno uredenje

011 Ustav, zakoni i drugi propisi

011-01/22-01/ Op¢enito

011-02/22-01/ Postupak donosenja propisa
011-03/22-01/ Objavljivanje propisa
011-04/22-01/ Statut/Poslovnik

03 Upravno poslovanje

030 Organizacija, metode i tehnike rada

030-01/22-01/ Opcenito

030-02/22-01/ Ustrojstvo rada i radni postupci
030-03/22-01/ Informaticka djelatnost, oprema
030-04/22-01/ Telekomunikacijska oprema

031 Prijamne sluzbe, sluzbe tjelesne zaStite i druge usluge, tehni¢ki i pomoéni poslovi,
oznake i obavijesti

031-01/22-01/ Natpisne 1 oglasne ploce
031-02/22-01/ Prijemne sluzbe, pisarnica
031-03/22-01/ Sluzba otpreme
031-04/22-01/ Postanske usluge

031-05/22-01/ Fizicko-tehnicka zaStita



031-06/22-01
031-07/22-01/
031-08/22-01/

Sluzba odrzavanja
Ugostiteljske usluge
Usluge ¢is¢enja

032 Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje

032-02/22-01/
032-04/22-01/
032-05/22-01/

Pristup informacijama
Stru¢na biblioteka
Stru¢ni ¢asopisi i literatura

034 Upravni postupak i upravni spor

034-01/22-01/
034-02/22-01/
034-03/22-01/
034-04/22-01/
034-05/22-01/
034-06/22-01/
034-07/22-01/

Upravni postupak i upravni spor - opéenito
Op¢i upravni postupak

Posebni upravni postupci

Izdavanje potvrda i misljenja

Zahtjev za upis

Rjesenja o upisu i ispisu djece

[zvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari

035 Uredsko poslovanje

035-01/22-01/
035-02/22-01/
035-03/22-01/
035-04/22-01/
035-05/22-01/

Uredsko poslovanje - op¢enito
Klase i1 urudzbeni brojevi
Postupak s aktima

Evidencije i obrasci

Oblik, sadrzaj i na¢in izrade akta

036 Upravljanje dokumentarnim gradivom

036-01/22-01/
036-03/22-01/
036-04/22-01/

037 Ovjere

I~

037-02/22-01/

Arhiviranje predmeta 1 akata - opcenito
Cuvanje registraturnog gradiva
Izlucivanje arhivskog gradiva

Ovjere rukopisa, potpisa

038 Pecati, zigovi i Stambilji

038-01/22-01/
038-02/22-01/

038-03/22-01/

Pecati, zigovi i Stambilji — opcenito
Odobrenje za izradu pecata i zigova s grbom RH
Upotreba, Cuvanje i uniStavanje

04 Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim tijelima

041 Nadzor nad zakonito§éu rada

041-01/22-01/

Opcenito

043 Upravna inspekcija

043-01/22-01/

Opcenito

05 Predstavke, molbe prijedlozi i prituzbe

052 Ostale predstavke i prituzbe

052-01/22-01/
052-02/22-01/

Predstavke 1 prituzbe - opc¢enito
Pojedina¢ni predmeti



053 Molbe i prijedlozi

053-01/22-01/
053-02/22-01/

Molbe i prijedlozi - opéenito
Pojedinaéni predmeti

06 Odlikovanja, javne nagrade i priznanja

061 Javne nagrade i priznanja

061-01/22-01/
061-03/22-01/
061-06/22-01/

Javne nagrade i priznanja - opcenito
Za znanstveno-istrazivacki rad
Ostale nagrade 1 priznanja

i RAD I RADNI ODNOSI

11 Radni odnosi

110 Zaposleni u javnom sektoru

110-03/22-01/

112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i prestanak sluzbe, ugovor o

Prava i obveze zaposlenika

djelu, dopunski rad i ostalo

112-01/22-01/
112-02/22-01/
112-03/22-01/
112-04/22-01/
112-05/22-01/
112-06/22-01/
112-07/22-01/

Radni odnosi - opcenito

Ugovori o radu na neodredeno vrijeme

Ugovori o radu na odredeno vrijeme

Ugovori o djelu (vanjski suradnict)

Ugovor o autorskom djelu

Ugovor o osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa
Ugovor o volontiranju

113 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada

113-01/22-01/
113-02/22-01/
113-03/22-01/
113-04/22-01/
113-05/22-01/
113-06/22-01/

Dopusti, bolovanja i radno vrijeme — opcenito
Radno vrijeme

Godisnji odmori

Dopusti

Bolovanja

Opcenito

114 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

114-01/22-01/
114-02/22-01/
114-04/22-01/
114-05/22-01/

Radni sporovi - opcenito

Radni sporovi

Disciplinska odgovornost i postupak
Materijalna odgovornost

115 Zastita na radu
115-01/22-01/
115-04/22-01/
115-05/22-01/

Zastita na radu - opcenito
Nesrece na radu
Zastitna sredstva

116 Inspekcija rada
116-01/22-01/ Opcenito
117 Radni staz

117-01/22-01/ Radni staz - opéenito



117-02/22-01/

Utvrdivanje radnog staza

119 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

119-01/22-01/
119-02/22-01/

12 Place

120 Stjecanje plaée

120-01/22-01/
120-02/22-01/

120-08/22-01/

Opcenito
Kadrovske evidencije

Stjecanje place - opcenito
Stjecanje place (utvrdivanje, rasporedivanje)
Opcenito

121 Ostala primanja po osnovi rada

121-01/22-01/
121-02/22-01/
121-05/22-01/
121-07/22-01/
121-09/22-01/
121-10/22-01/
121-11/22-01/
121-12/22-01/
121-13/22-01/
121-14/22-01/
121-15/22-01/

Ostala primanja - opéenito
Dnevnice

Naknada za prijevoz
Regres

Pomoc¢ u slu€aju smrti
Jubilarne nagrade
Otpremnine

Autorski ugovori

Nagrade studentima
Radna odijela 1 druga zastitna sredstva
Ostalo

13 Struéno usavrsavanje i osposobljavanje

130 Tecajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja

130-01/22-01/
130-02/22-01/
130-03/22-01/
130-04/22-01/
130-05/22-01/

Opcenito

Tecajevi

Seminari

Stru¢na putovanja
Kongresi i simpoziji

131 Specijalizacije i druga stru¢na usavr$avanja

131-01/22-01/
131-02/22-01/

Specijalizacije 1 stru¢na usavrSavanja - opcenito
Specijalizacije

132 Vjezbenici, pripravnici i stru¢na praksa

132-01/22-01/

Opcenito

133 Drzavni, strucni i pravosudni ispiti

133-02/22-01/

Strucni ispiti

134 Struc¢ni 1 akademski nazivi i akademski stupan;

134-02/22-01/

Stru¢ni nazivi

14 Mirovinsko i invalidsko osiguranje

140 Mirovinsko osiguranje

140-01/22-01/

Opcenito



140-02/22-01/ Starosna mirovina

141 Invalidsko osiguranje
141-02/22-01 Invalidska mirovina

15 Sindikati, udruge poslodavaca i kolektivni ugovori

152 Kolektivni ugovori
152-01/22-01/ Opcenito

2 UNUTARNJI POSI.OVI
24 Sustav civilne zasStite

241 Uzbunjivanja i obavjeséivanja
241-01/22-01/ Opc¢enito

242 Inspekcijski nadzor u podrucju civilne zaStite
242-01/22-01/ Opcenito

244 Ispitivanja tehnike, uredaja, opreme, sredstava za gaSenje pozara i radne opreme

244-01/22-01/ Opcenito

245 Zastita od pozara i eksplozija
245-01/22-01/ Opcenito

3 GOSPODARSTVO
30 Gospodarski sustav i ekonomska politika

303 Gospodarska suradnja

303-01/22-01/ Opcenito
303-02/22-01/ Gospodarska suradnja - RH
303-03/22-01 Gospodarska suradnja s inozemstvom

33 Trgovina, ugostiteljstvo i turizam

333 Opskrba ,
333-01/22-01/ Opskrba

34 Promet i komunikacije

344 Elektronicke komunikacije i poStanske usluge
344-01/22-01/ Elektroni¢ke komunikacije
344-02/22-01/ Postanske usluge

35 Prostorno uredenje, zaStita okoliSa i prirode

350 Prostorno uredenje
350-01/22-01/ Opc¢enito

351 ZasStita okoliSa
351-01/22-01/ Opcenito

A



352 Zastita prirode
352-01/22-01/ Opcenito

36 Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti nekretnina i energetska
ucinkovitost u zgradarstvu

361 Gradnja gradevina i obnova
361-01/22-01 Opcenito

362 Gradevinska inspekcija
362-01/22-01/ Opcenito

363 Komunalni poslovi
363-01/22-01/ Opcenito

37 Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi
372 Poslovni prostor

372-01/22-01/ Opcenito

372-03/22-01/ Najam i zakup

38 Gospodarska dogadanja, promidzba i marketing, tehnoloSki razvej, intelektualno
vlasniStvo, standardi i tehnicki normativi

381 Tehnoloski razvoj

381-01/22-01 Opcenito
382 PromidZzba i marketing
382-01/22-01/ Opc¢enito
4 FINANCIJE

40 Financije (op¢enito)

400 Financijsko - planski dokumenti

400-01/22-01/ Opc¢enito

400-02/22-01/ Financijski planovi
400-03/22-01/ Predracuni

400-04/22-01/ Periodi¢ni obracuni
400-05/22-01/ Zavrsni racuni
400-06/22-01/ Proracuni

400-07/22-01/ Bilance

400-09/22-01/ Ostalo

401 Knjigovodstveno-rac¢unovodstveno poslovanje
401-01/22-01/ Opcenito

401-02/22-01/ Knjigovodstvene evidencije
401-03/22-01/ Racuni

401-04/22-01/ Kontni plan

401-05/22-01/ Ostalo



402 Financiranje

402-01/22-01/ Opcenito
402-03/22-01/ Financiranje djelatnosti
402-06/22-01/ Refundacije
402-07/22-01/ Sufinanciranje
402-08/22-01/ Financije i1z proraCuna
402-09/22-01/ Fondovi

402-10/22-01/ Ostalo

403 Kreditiranje

403-01/22-01/ Opcenito

403-03/22-01/ Jamstva

403-05/22-01/ Potrazivanja

404 Investicije

404-04/22-01/ Investicijsko odr7avanje
406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
406-01/22-01/ Opcenito

406-03/22-01/ Osnovna sredstva
406-06/22-01/ Inventar

406-07/22-01/ Obvezni1 odnosi
406-08/22-01/ Inventure
406-09/22-01/ Javna nabava

42 Javni rashodi

420 Regresi, premije i kompenzacije
420-02/22-01/ Regresi
420-04/22-01/ Kompenzacije

47 Kontrola financijskog poslovanja

470 Financijski nadzor
470-03/22-01/ Financijska revizija

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJL, DEMOGRAFIJA I OBITELJ
50 Zdravstvena zastita i zdravstveno osiguranje

500 Zdravstvena zastita (Opcenito)

500-01/22-01/ Opcenito

500-06/22-01/ Zdravstvene evidencije

500-09/22-01/ Ostalo

502 Prava iz zdravstvenog osiguranja

502-01/22-01/ Opcenito

502-03/22-01/ Nesreca na poslu

502-06/22-01/ Naknada place za vrijeme rodiljnog dopusta i produzenje

502-10/22-01/ Ostalo



54 Sanitarni i zdravstveni nadzor

540 Sanitarna inspekcija

540-01/22-01/ Opcenito

541 Zdravstvena inspekcija

541-01/22-01/ Opcenito

55 Socijalna skrb

S50 Socijalna skrb (opcenito)

550-01/22-01/ Op¢enito

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT 1 RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA

60 Obrazovanje

601 Predskolski odgoj

601-01/22-01/ Opcenito

601-02/22-01/ Ustanove predskolskog odgoja
601-02/22-02/ Dopisi opéenito
601-02/22-03/ Op¢i akti
601-02/22-04/ Odluke

601-02/22-05/ Odgojiteljska vijeca
601-02/22-06/ Upravno vijece
601-02/22-07/ Radni dogovori
601-03/22-01/ Odgojno zastitni zavodi
601-04/22-01/ Ostalo

604 Stipendiranje

604-01/22-01/ Opcenito

604-02/22-01/ Stipendije 1 krediti
604-04/22-01/ Medunarodne stipendije
61 Kultura

610 Manifestacije i komemoracija

610-01/22-01/ Op¢enito

611 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo
611-01/22-01/ Opc¢enito

64 Znanost

640 Znanstveno-istrazivacki struén jaci
640-01/22-01/ Opcenito

641 Znanstvena istraZivanja
641-01/22-01/ Opcenito



64 Znanost

640 Znanstveno-istrazivacki stru¢njaci
640-01/22-01/ Opc¢enito

641 Znanstvena istrazivanja
641-01/22-01/ Opcenito

643 Znanstveno usavrS$avanje

643-01/22-01 Opcenito
643-02/22-01/ Poslijediplomski studij
643-03/22-01/ Doktorat znanosti
643-04/22-01/ Ostalo

65 Informatika i digitalno drustvo

650 Informatika

650-01/22-01/ Opcenito
650-02/22-01/ Informati¢ka oprema
650-05/22-01/ Ostalo

7 PRAVOSUDE

74 Ostalo iz pravosudnog sustava

740 Pravosudni sustav (opéenito)

740-02/22-01/ Kazneno pravo
740-11/22-01/ Ovrsni postupak
740-12/22-01/ Uknjizba nekretnina
740-13/22-01/ Upis u sudski registar

9 VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I
KATASTARSKI POSLOVL, FONDOVI EURQOPSKE UNUJE I OSTALI POSLOVI
91 Vanjski poslovi

911 Ja¢anje medunarodne sigurnosti i suradnje
911-01/22-01/ Opcenito

93 Geodetsko-katastarski poslovi

930 Opéi poslovi
930-01/22-01/ Opcenito

94 Imovinsko-pravni posiovi
940 Imovina u drzavnom vlasni$tvu i vlasniStvu jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave

940-01/22-01/ Op¢enito

944 Gradevinsko zemljiste



Ea

944-01/22-01/ Opcenito
95 Statistika

951 Opd¢i statisticki predmeti

951-01/22-01/ Opcenito
951-02/22-01/ Pojedinacni predmeti
954 Poslovne statistike
954-01/22-01/ Opcenito
954-02/22-01/ Statistika rada
954-03/22-01/ Statistika obrazovanja i znanstvenog rada
954-04/22-01/ Statistika financiranja i investicija
954-05/22-01/ Ostalo
957 Statisticki podaci
957-01/22-01/ Korisnic¢ki zahtjevi
957-02/22-01/ Zastita podataka (opci akti, procedure, izjave, odluke o zastiti osobnih
podataka, privole)
957-03/22-01/ Ostalo
Clanak 3.

Dje¢jem vrti¢u , Kalnicki jaglac” dodijeljena je broj¢ana oznaka stvaratelja i primatelja akta
104. Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica su:

2137-104- 01 Ravnatelj
02 Tajnistvo
03 Racunovodstvo
04 Upravno vijece
05 Stru¢ni suradnik
06 Komisija za upis djece
07 Odgojiteljsko vijece

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata DjeCjeg vrtica
.Kalni¢ki jaglac* za 2022. godinu, primjenjivat ¢e se od 1. sije¢nja 2022. godine.

Ovaj Plan ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internetskoj stranici DjeCjeg vrtica
,.Kalni¢ki jaglac®.

KLASA: 035-02/21-01/01
URBROJ: 2137-104-01-21-1
Kalnik, 27. prosinca 2021.
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